Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 76/769/17
dyrektora MBP Tychy z dnia 18 kwietnia 2017 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH | UStUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W TYCHACH

§1
Przepisy ogodlne

1. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych
w Ustawie o Bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.
2. Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne z wyjgtkiem optat pobieranych za:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
g)
h)

uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie zbioréw bibliotecznych,

ustugi bibliograficzne,

sprowadzenie zbiorow bibliotecznych z innej biblioteki w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych (koszty przesytki pocztowej),

wysfane monity i wezwania w sprawach dotyczacych nieterminowego zwrotu
wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,

w formie kaucji — za wypozyczone zbiory biblioteczne,

wydanie duplikatu karty bibliotecznej czytelnika,

kserokopie, skany, wydruki komputerowe,

inne ustugi okreslone w cenniku Biblioteki.

3. Wszelkie optaty sg pobierane zgodnie z cennikami zatwierdzonymi przez dyrektora MBP Tychy.
4. Zbiory biblioteczne udostepnia sie:

a)
b)

na miejscu — czytelnie,

poza biblioteke — wypozyczalnie, czytelnia naukowa Biblioteki Gtéwnej oraz czytelnie
placéwek bibliotecznych (wypozyczenia weekendowe czasopism), czytelnia naukowa
Biblioteki Gtdwnej (wypozyczenia weekendowe i nocne ksigzek),

poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

§2
Warunki korzystania

1. Przy zapisie do Biblioteki zgtaszajgcy powinien:

a)

okaza¢ wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem, adresem i numerem Pesel ;

w przypadku gdy adres zamieszkania nie jest podany w dokumencie, nalezy wskazac go,
sktadajgc stosowne oswiadczenie na karcie zapisu, o ktorej mowa w lit. b; w przypadku
cudzoziemcéw paszport, karte pobytu lub dowdd tozsamosci,

wypetni¢ karte zapisu i zobowigzac sie podpisem do przestrzegania Regulaminu wraz ze
wszystkimi zmianami do niego, z ktérych trescig Czytelnik moze zapoznac sie

w placéwkach bibliotecznych, na stronie www Biblioteki oraz na stronie BIP MBP Tychy.

2. Przy zapisie do zautomatyzowanych filii Biblioteki:

a)
b)

Czytelnik otrzymuje bezptatna karte biblioteczng do wszystkich agend Biblioteki Gtéwnej,
wtasciciel karty bibliotecznej zobowigzany jest do jej ochrony przed zniszczeniem

i zagubieniem,

wtasciciel karty ponosi odpowiedzialnosc¢ za kazde jej uzycie,

zagubienie karty nalezy natychmiast zgtosi¢ Bibliotece, celem zablokowania konta,

od momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialnos$¢ za skutki postugiwania sie
kartg przez osoby niepowotane przejmuje Biblioteka.
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W bibliotekach zautomatyzowanych Czytelnik jest zobowigzany do okazania karty

bibliotecznej z chwilg dokonywania wypozyczenia na zewnatrz lub na miejscu, a takze w celu

skorzystania z internetu. Korzystanie z ustug zautomatyzowanych filii Biblioteki jest mozliwe
jedynie po okazaniu karty bibliotecznej.

Za niepetnoletniego czytelnika karte zapisu podpisujg rodzice lub opiekunowie prawni.

Czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania oraz

zmianie danych osobowych zawartych w karcie zapisu.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke s przetwarzane wylacznie do celéw

statutowych, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych oraz w celach

statystycznych i podlegajg ochronie, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Administratorem danych osobowych Czytelnika jest Miejska Biblioteka Publiczna w Tychach

z siedzibg przy al. Marszatka Pitsudskiego 16, 43-100 Tychy.

Czytelnikowi przystuguje prawo wgladu do danych osobowych oraz do ich poprawienia na

warunkach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych.

Czytelnik ma prawo upowazni¢ wyznaczong osobe do korzystania ze swojego konta

czytelniczego. Czytelnik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wypozyczenia dokonane przez

osobe upowazniong (zatacznik nr 1 - wzdér upowaznienia).

Biblioteka, na pisemny wniosek Czytelnika, usunie jego konto czytelnicze, pod warunkiem

uregulowania w stosunku do Biblioteki wszystkich zobowigzan z tytutu wypozyczonych

zbioréw bibliotecznych oraz zwrotu karty bibliotecznej (zatgcznik nr 2 - wzér wniosku).

Po uptywie 2 lat od zaprzestania korzystania z ustug Biblioteki konto Czytelnika zostanie

zlikwidowane, a dane osobowe usuniete z bazy danych i kartoteki. Likwidacja konta nastepuje

tylko wtedy, gdy Czytelnik nie ma na koncie zadnych zalegtosci.

W przypadku s$mierci Czytelnika konto zostanie usuniete po okazaniu aktu zgonu

dostarczonego do Biblioteki, a wierzytelnosci Czytelnika bedg umorzone.

Bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ z Biblioteki:

a) osoby zachowujgce sie agresywnie wobec innych uzytkownikéw lub bibliotekarzy,

b) osoby nietrzezwe oraz osoby pod wptywem srodkéw odurzajacych,

c) osoby uzywajace stéw powszechnie uwazanych za obrazliwe,

d) osoby odbiegajgce swoim zachowaniem, ubiorem czy stanem higieny osobistej od ogdlnie
przyjetych norm, w szczegdlnosci utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym korzystanie ze
zbioréow bibliotecznych innym osobom,

e) osoby zagrazajgce dobru dzieci korzystajgcych z Biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze wezwac stuzby porzgdkowe.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru na

terenie Biblioteki.

§3
Kaucje

Kaucje od czytelnikdw s3 pobierane za wypozyczone zbiory biblioteczne od o0séb
nieposiadajgcych miejsca zamieszkania i cudzoziemcdw nieposiadajacych karty pobytu.
Kwote kaucji okresla bibliotekarz, w wysokosci ceny rynkowej wypozyczonych zbioréw.
Czytelnik, ktory zamierza wycofaé kaucje rezygnujgc z korzystania z wypozyczalni, winien
poinformowac o tym Biblioteke, co najmniej trzy dni przed terminem wycofania.

Biblioteka moze potracic zalegte naleznosci Czytelnika wzgledem Biblioteki, z wptaconej przez
niego kaucji, zgodnie z cennikiem.
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Wypozyczanie zbiorow bibliotecznych na zewnatrz

Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 5 egzemplarzy zbioréw bibliotecznych na okres 28 dni.
Biblioteka moze trzykrotnie prolongowaé¢ termin zwrotu wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych, jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow.

W bibliotekach zautomatyzowanych:

a) istnieje mozliwos$é rezerwacji i zamowien zbioréw bibliotecznych ,,on-line”, pierwszenstwo
ma Czytelnik zamawiajacy zbiory drogg elektroniczng. Zbiory zamdwione on-line mozna
odebra¢ osobiscie w agendzie lub zaméwi¢ do odbioru w ksigzkomacie (Biblioteka
Gtéwna),

b) okres waznosci zamodwienia i rezerwacji wynosi 2 dni,

c) prolongata:

- czytelnik samodzielnie moze prolongowaé zbiory jeden raz poprzez swoje konto
biblioteczne,

- prolongacie podlegajg jedynie te zbiory, ktdrych termin zwrotu nie zostat przekroczony
i nie sy one zarezerwowane przez innego Czytelnika.

Wybrane zbiory biblioteczne Czytelnik rejestruje u bibliotekarza lub wypozycza samodzielnie

za pomocg urzadzenia selfcheck (Biblioteka Gtowna).

Nie podlegajg wypozyczeniom:

a) zbiory specjalne, dzieta rzadkie i cenne,

b) ksigzki z ksiegozbioréw podrecznych,

c) bibliografie, regionalia,

d) zbiory zniszczone, wymagajgce konserwacji.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o uptywajgcym terminie zwrotu

wypozyczonych zbioréw bibliotecznych.

Dla samodzielnego zwrotu zbioréw Biblioteki Gtéwnej dziata wrzutnia (catodobowe

urzadzenie).

Awaria wrzutni nie zwalnia Czytelnika z terminowego zwrotu zbioréw bibliotecznych.

Zwrot poprzez wrzutnie przetrzymywanych zbiordw, powoduje wstrzymanie dalszego

naliczania kary, ale nie zwalnia z obowigzku uregulowania naleznosci dotad naliczonych.

§5

Udostepnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu

W czytelniach zautomatyzowanych, Czytelnik okazuje karte biblioteczna.

W czytelniach tradycyjnych, Czytelnik wypetnia karte zapisu o ktérej mowa w § 2 ust.1 lit. b

i wpisuje sie do zeszytu odwiedzin.

Osoby, ktore korzystajg z czytelni jednorazowo, zobowigzane sg okazaé¢ wazny dokument
tozsamosci i wpisac sie do zeszytu odwiedzin.

W czytelni korzysta¢ mozna ze zbioréw bibliotecznych (ksigzki, czasopisma biezgce
i archiwalne, kartografia, grafika, regionalia, dokumenty elektroniczne i inne).

Z przyniesionych ze sobg ksigzek, czasopism mozna korzysta¢ po zgtoszeniu tego faktu
u bibliotekarza.

Zbioréw bibliotecznych czytelni nie wolno wynosi¢ do innych pomieszczen Biblioteki.
Czytelnik ma prawo korzystaé na terenie czytelni z wtasnego sprzetu (np. laptopa) za wiedzg
i zgoda bibliotekarza.

Zbiory biblioteczne sg kopiowane i skanowane s zgodnie z przepisami prawa, w granicach
dopuszczalnych Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2016r. poz.1333 z pdzn. zm.).

Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi wszystkie udostepnione
zbiory biblioteczne na 10 minut przed zamknieciem Biblioteki.



10. W trakcie korzystania ze zbioréw Czytelnicy korzystajacy sg zobowigzani:
- do niespozywania napojow i positkow,
- zachowania ciszy i wytgczenia lub wyciszenia telefondw komédrkowych.

11. Korzystanie z komputeréw w Czytelni Naukowej Biblioteki Gtédwnej stuzy celom informacyjno
— naukowym.

§6
Ustugi bibliograficzne

Czytelnia naukowa Biblioteki Gtéwnej wykonuje odptatnie zestawienia tematyczne (bibliografia
na dany temat).

Czas wykonania zalezy od wielkosci zestawienia, trudnosci tematu.

Zestawienia tworzone sg w formie tradycyjnej (wydruk z komputera) lub elektronicznej.
Optata za zestawienie pobierana jest wedtug aktualnego cennika. Na wptacane sumy wydaje
sie Czytelnikowi pokwitowanie.

§7
Wypozyczenia krotkoterminowe ksigzek (weekendowe i nocne)

1. Ksigzki  czytelni naukowej Biblioteki Gtéwnej posiadajgce sygnature BGcz podlegajg
wypozyczeniu krétkoterminowemu.

2. Ksigzki wypozycza sie w dniu otwarcia Czytelni Naukowej, nie wczesniej niz pét godziny przed
zamknieciem.

3. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 4 ksigzki.

4. Zwrot wypozyczonych ksigzek musi nastgpi¢ w najblizszy dzien roboczy, najpdzniej p6t godziny
po otwarciu Biblioteki Gtéwnej.

5. Zbiory nalezy odda¢ w Czytelni Naukowej lub skorzystaé z wrzutni umieszczonej na zewnatrz
Biblioteki Gtédwne;j.

6. Wypozyczenia te nie podlegajg prolongacie.

7. W przypadku nieterminowego zwrotu wypozyczonych zbioréw, Czytelnik zostanie obcigzony
optata pieniezng zgodng z Cennikiem optat regulaminowych MBP Tychy.

8. Czytelnik nie stosujacy sie do zasad wypozyczen krotkoterminowych zostanie pozbawiony
mozliwosci korzystania z tej formy udostepnien.

§8
Wypozyczenia krotkoterminowe czasopism (weekendowe)

1. Istnieje mozliwo$é wypozyczenia weekendowego czasopism w Bibliotece Gtoéwnej
i czytelniach MBP Tychy.

2. Wypozyczenia mogg dokonac tylko Czytelnicy zarejestrowani w MBP Tychy.

3. Limit wypozyczonych czasopism — 5 egzemplarzy.

4. Zwrot wypozyczonych czasopism musi nastgpi¢ w najblizszy dzien roboczy, najpdzniej pot
godziny po otwarciu Biblioteki Gtéwnej lub czytelni MBP Tychy.

5. W przypadku nieterminowego zwrotu wypozyczonych czasopism, Czytelnik zostanie
obcigzony opfatg pieniezng, zgodng z Cennikiem optat bibliotecznych MBP Tychy.

6. O mozliwosci wypozyczen krotkoterminowych danego czasopisma kazdorazowo decyduje
bibliotekarz.



§9
Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Biblioteka prowadzi wypozyczenia miedzybiblioteczne, polegajgce na sprowadzaniu

na zyczenie Czytelnika, zbioréw bibliotecznych z innych bibliotek w Polsce.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za okres oczekiwania na zaméwione zbiory.

Czas korzystania ze sprowadzonych zbioréw okreslony jest wyfacznie przez biblioteke,

z ktoérej je sprowadzono.

Zamoéwienia na wypozyczenia miedzybiblioteczne mozna skfadaé jedynie za posrednictwem
Czytelni Naukowej Biblioteki Gtéwnej.

Biblioteka zawiadamia Czytelnika pisemnie lub telefonicznie o nadejsciu zamdwionych
zbioréw.

Zbiory biblioteczne sprowadzone z innych bibliotek sg udostepniane wytgcznie na miejscu.
Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzanych i odsytanych zbiorow oraz koszty
korespondencji z tym zwigzanej.

§10
Zasady korzystania z komputerdw i internetu

Korzystanie z komputeréw zainstalowanych w Bibliotece jest bezptatne.
Prawo do korzystania z komputeréw majg osoby:
a) w filiach skomputeryzowanych Czytelnicy posiadajacy karte biblioteczna:
Udostepnienie komputera poprzedzone jest dokonanym przez bibliotekarza wpisem
uzytkownika do rejestru .
Wpis obejmuje:
- numer karty bibliotecznej,
- numer stanowiska komputerowego,
- czas korzystania z komputera,
- podpis Czytelnika.
b) w filiach wypozyczajacych tradycyjnie, Czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢ sie do
bibliotekarza, okaza¢ dowdd tozsamosci i wpisac sie do zeszytu odwiedzin.
Wpis obejmuje:
- imie i nazwisko,
- adres zamieszkania, adres korespondencyjny jezeli jest inny niz zamieszkania,
- czas korzystania z komputera,
- podpis Czytelnika.
W placédwkach dla dorostych pierwszenstwo w korzystaniu z komputeréw majg dorosli,
a w placowkach dla dzieci pierwszenstwo w dostepie do komputeréw majg dzieci.
Stanowisko komputerowe udostepnia sie Uzytkownikowi na «czas 60 minut,
z mozliwoscig przedtuzenia, o ile nie bedzie innych oczekujgcych Uzytkownikow.
W przypadku awarii pracy komputera nalezy powiadomié¢ o tym pracownika Biblioteki bez
podejmowania samodzielnej proby naprawy.
Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ finansowg za uszkodzenia sprzetu wynikajace
z niewtasciwego uzytkowania.
Uzytkownik moze korzystaé na miejscu:
a) ze zbiorow multimedialnych i gier dostepnych w Bibliotece,
b) 1z zainstalowanych w komputerze programéw uzytkowych — do pracy wiasnej; dane
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z komputera Biblioteki mozna zapisa¢ na nosnikach wtasnych, wydrukowaé Ilub
zeskanowa¢ odpfatnie, zgodnie z Cennikiem. Skanowaniu podlegajg wytacznie materiaty
pochodzace z bibliotecznych zbiorow wtasnych.
c) zinternetu.
Uzytkownikowi zabrania sie:
a) instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego na dysku lokalnym komputera,
b) pozostawiania plikdw wtasnych na dysku komputera. Pozostawione przez uzytkownika
pliki zostang usuniete,
c) podtaczania do komputera wiasnych urzadzen zewnetrznych typu: pendrive, telefon
komaérkowy i inne, z wyjgtkiem wyznaczonych stanowisk komputerowych,
d) wykorzystywania internetu do:
- prowadzenia dziatalnosci komercyjnej,
- przesytania i udostepniania danych naruszajgcych prawo oraz powszechnie uznawanych
za obsceniczne lub obrazliwe,
- wyszukiwania informacji o tresci obrazajgcych uczucia innych,
- wykonywania czynnosci naruszajacych prawa autorskie twércow,
- korzystania z serwerdw nie stuzgcych celom naukowym, i edukacyjnym
e) spozywania pokarmow i napojéw podczas pracy przy komputerze.
Dzwiek odtwarzany podczas pracy komputera moze by¢ emitowany tylko przez stuchawki.
Czytelnik zobowigzany jest do pozostawienia porzadku przy zajmowanego przez siebie
stanowiska komputerowego.
Pracownik ma prawo kontrolowa¢ zgodnos¢ wykorzystania komputera z zasadami
Regulaminu. W przypadku nieprzestrzegania warunkow okreslonych w Regulaminie,
pracownik moze zabroni¢ uzytkownikowi korzystania z komputera.
Osoby niepetnoletnie mogg zostaé pozbawione dostepu do sprzetu komputerowego na
prosbe rodzicéw lub opiekundow.

8§11
Poszanowanie i zabezpieczenie zbioréw

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw. Zbiory biblioteczne sg wtasnosciag
spoteczng i dobrem kultury narodowej. Czytelnik powinien zwréci¢ uwage na stan zbioréow
przed ich wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

W przypadku uszkodzenia Ilub zagubienia wypozyczonych zbioréow, Czytelnik jest

zobowigzany:

a) odkupié takie same lub — po uzgodnieniu z kierownikiem dziatu/filii — inne, o nie mniejsze;j
wartosci i przydatne Bibliotece,

b) jesli odkupienie jest niemozliwe, Czytelnik ptaci ekwiwalent pieniezny, ustalany
kazdorazowo przez kierownika dziatu/filii, w wysokosci co najmniej aktualnej ceny
rynkowej uszkodzonego/zagubionego zbioru,

c) Czytelnik ponosi dodatkowo koszty oprawy, jezeli zagubiony/uszkodzony zbidr posiadat
oprawe introligatorskg oraz koszt kodu kreskowego i etykiety RFID.

Na sumy wptacane z tytutu zagubienia lub uszkodzenia zbioréw bibliotecznych wydaje sie

Czytelnikowi pokwitowanie.

§12
Przetrzymywanie zbiorow

Za przetrzymywanie kazdej wypozyczonej jednostki zbioréw bibliotecznych ponad termin
okreslony w §4 ust.1, Biblioteka pobiera optaty, zgodnie z aktualnym cennikiem .

Czytelnik, do ktérego Biblioteka wykonata i/lub wystata upomnienia w sprawie zwrotu zbioréw,
pokrywa réwniez koszty wskazanych upomnien.
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Jezeli Czytelnik, pomimo upomnier wysytanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu zbioréw
bibliotecznych lub uiszczenia optat, o ktérych mowa w ust. 1, Biblioteka moze dochodzi¢
swoich roszczen na drodze sgdowej, zgodnie z przepisami prawa.

Czytelnik, ktéry zalega z zaptaty, o ktdrej mowa w ust. 1 oraz kosztami upomnien,

o ktérych mowa w ust. 2, nie bedzie mdgt wypozyczyé zadnych zbioréw bibliotecznych oraz
korzystaé ze zbioréw na miejscu w catej sieci MBP Tychy, do czasu uregulowania zobowigzan
wobec Biblioteki.

Dtuznik Biblioteki nie moze by¢ poreczajacym za osobe niepetnoletnig, a takze nie moze by¢
osobg upowazniong, o ktérej mowa w § 2 ust. 9.

§13
Skargi i wnioski

.Skargi i wnioski rozpatrywane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Skargi i wnioski przyjmuja:
a) wszyscy kierownicy dziatdw udostepniania i filii lub osoby je zastepujgce w godzinach
otwarcia placowek,
b) dyrektor w kazdy wtorek w godzinach 14.00 - 16.00 w Bibliotece Gtdéwnej,
al. Pitsudskiego 16, 43-100 Tychy.

§14
Przepisy konicowe

Czytelnik nie stosujacy sie do przepiséw Regulaminu, nie bedzie mdgt czasowo korzystaé

z ustug Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor Biblioteki na wniosek kierownika
dziatu/filii.

Wysokos¢ optat bibliotecznych okresla obowigzujgcy Cennik.

Regulamin obowigzuje od 25 kwietnia 2017 roku.



